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Rekisterin nimi

Tilitoimiston asiakasrekisteri
Asunto-osakeyhtididen asukasrekisteri

Rekisteroidyt
Tilitoimiston asiakasrekisterissa on tietoja PrimeTalous Oy:n asiakkaista. Asiakasrekisterissa on
yrityksia, yhdistyksida muita yhteisoja seka luonnollisia henkil6ita. Asukasrekisterissa on tietoja
luonnollisista henkildista.
Oikeusperuste ja henkilorekisterin kdyttotarkoitus
Asiakasrekisterin pitdminen perustuu rekisterinpitdjan ja asiakkaan vadliseen sopimussuhteeseen,
lakisdateisten velvoitteiden noudattamiseen tai henkilén antamaan omaan suostumukseen
pyytdessaan tietoja tilitoimiston palveluista.
Rekistereissa olevia yritys- ja henkilotietoja kaytetdaan seuraaviin tarkoituksiin:

- Asiakasviestinta ja asiakassuhteen hoitaminen seka markkinointi

- Lakisaateisten ja viranomaiskasittelyyn liittyvien velvollisuuksien tayttaminen

- Asukasrekisterin yllapitaminen ja tiedottaminen seka laskutus ja saatavien perinta.
Sdaannéonmukaiset tietolahteet
Rekisteriin tallennettavat tiedot saadaan puhelimitse, sopimuksista, asiakastapaamisista,

sahkopostitse, www-lomakkeen kautta lahetetyista viesteista seka julkisista
viranomaisrekistereista.
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Kasiteltavat henkilotiedot

Tilitoimiston asiakasrekisteriin tallennetaan henkildista seuraavia tietoja: nimi, henkil6tunnus,
postiosoite, puhelinnumero ja sahkdpostiosoite. Henkilon asema ja omistussuhteet yrityksessa tai
yhteis6ssa.

Asukasrekisteriin tallennetaan: nimi, henkilétunnus, postiosoite, puhelinnumero,
sahkopostiosoite.

Henkilotietojen kasittelijat

Henkilotietoihin on padsy vain asiakassuhteen hallinnoinnista ja markkinoinnista vastaavilla
henkilGilla.

Tietojen luovutus

Henkilotietoja voidaan luovuttaa viranomaisille lakiin perustuvan velvollisuuden tai valtuutuksen
perusteella. Henkil6tietoja voidaan luovuttaa perintdyhtidlle mydhastyneen laskusaamisen tai
muun velkasaamisen perimiseksi.

Henkilotietoja ei luovuteta kolmansille osapuolille, eika siirreta Euroopan unionin tai Euroopan
talousalueen ulkopuolelle, ellei se ole palvelun teknisen toteuttamisen vuoksi tarpeellista.
Mahdollisissa tietojen luovuttamisen ja siirtdmisen tilanteissa noudatetaan
tietosuojalainsaadannon vaatimaa tietosuojan tasoa ja muita tarvittavia turvatoimia.

Rekisterin suojaus

Henkilotietojesi turvallinen kasittely on meille tarkeda. Suojaamme henkil6tietoja asianmukaisin
teknisin ja organisatorisin menetelmin. Tiedot, jotka kerdtaan tietokantoihin, ovat palomuurein,
salasanoin ja muin teknisin tietoturvakeinoin suojattuja. Tietokannat, niiden varmuuskopiot ja
paperisena sdilytettavat rekisterit sijaitsevat lukituissa ja vartioiduissa tiloissa ja tietoihin paasevat
kasiksi vain tietyt, ennalta nimetyt henkilot.

Henkil6tietojen sdilytysaika ja hdvittaminen
Henkilotietoja sdilytetadn niin kauan kuin niita tarvitaan siihen tarkoitukseen, jota varten ne on
keratty ja kasitelty, tai sopimuksen taytantdon panemiseen tai niin kauan kuin laki ja saanndkset
niin edellyttavat. Taman jalkeen henkil6tiedot tuhotaan asianmukaisesti.
Rekisterdidyn oikeudet
Rekisteroidylla on seuraavat oikeudet:

1. Rekisteroity pddsee pyytdessa hanta koskeviin henkilotietoihin liikesalaisuuden ja sisdisten

arvioiden sallimissa rajoissa. Tarkastuspyynto tulee Iahettda edella mainitulle

yhteyshenkil6lle kirjallisesti ja allekirjoitettuna seka henkilén on tunnistauduttava
luotettavalla tavalla.
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2. Rekisteroity voi pyytda tietojen oikaisua, jos tiedot ovat puutteellisia tai virheellisia.

3. Rekisteroity voi pyytda tietojen poistamista, milloin niiden kasittelyyn ei ole tietosuojaa
koskevassa lainsadadanndssa tarkoitettua ja rekisterdidyn suostumuksesta riippumatonta
syyta.

4. Rekisterdidylla on oikeus rajoittaa henkilotietojen kasittelyd, jos tietojen oikeellisuus tai
lainmukaisuus ndin edellyttaa, tai vastustamisoikeuden mukaisesti rekisterdity pyytaa
rajoittamaan henkil6tietojen kasittelya vain tietojen sdilyttamiseen.

5. Rekisteroidylla on oikeus vastustaa tietojen kasittelya suoramarkkinointitarkoituksiin.

6. Rekisteroity voi pyytda tietojen siirtamista toiselle rekisterinpitajalle, mikali se on turvallista
ja teknisesti mahdollista.

7. Rekisterdidyn tulee Idhettda oikeuksiaan koskevat pyynnot kirjallisena tai sahkdpostitse
seuraavilla yhteystiedoilla:

PrimeTalous Oy
Tarkastus-/muu henkilotietoihin kohdistuva pyynto
heidi.laaninen@primetalous.fi
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